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LETTERA D’INVITO – DISCIPLINARE 

Oggetto :   Invito alla procedura  per l’affidamento diretto del servizio assicurativo per la stipula della polizza 

relativa all’utilizzo del mezzo proprio da parte dei dipendenti per missioni e spostamenti per ragioni di servizio – 
Direzione Regionale Musei Nazionali Calabria. Annualità 2026/2027. Capitolo di spesa 1.1.3.280 – art. 
1.10.04.01.003 “Premi di assicurazione per responsabilità civile verso terzi” , del Bilancio di Previsione 2026. 
 
La presente lettera-disciplinare costituisce invito alla procedura per l’affidamento diretto del servizio assicurativo 
per la stipula della polizza relativa all’utilizzo del mezzo proprio da parte dei dipendenti per missioni e spostamenti 
per ragioni di servizio – Direzione Regionale Musei Nazionali Calabria. Annualità 2026/2027. Capitolo di spesa 
1.1.3.280 – art. 1.10.04.01.003 “Premi di assicurazione per responsabilità civile verso terzi” , del Bilancio di 

Previsione 2026”,  mediante lo strumento “Trattativa diretta”, da svolgersi mediante l’utilizzo della piattaforma 
telematica  “acquisitinretepa ” - Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA), ai sensi dell’art. 50, 
comma 1, lettera b) del D.lgs. 36/2023. 
 
 
Stazione appaltante: DIREZIONE REGIONALE MUSEI NAZIONALI CALABRIA - Via G.V. Gravina - Palazzo Arnone - 87100 Cosenza 

C.F. 98108420781,  COD. Univoco 1IWWFX, tel. 0984795639. 
email: drm-cal@cultura.gov.it - PEC: drm-cal@pec.cultura.gov.it 
 
RUP:   Dott. Fabrizio Sudano 

fabrizio.sudano@cultura.gov.it 

 

 

1. Oggetto dell’appalto 

 

L’affidamento ha ad oggetto il servizio assicurativo relativo all’utilizzo del mezzo proprio da parte dei dipendenti 
della Direzione Regionale Musei Nazionali Calabria, debitamente autorizzati, per lo svolgimento di missioni e di 
spostamenti effettuati per ragioni di servizio. 

DRM-CAL|28/09/2026|DETERMINA 207

mailto:ADOREA.SRL@PEC.IT
mailto:drm-cal@pec.cultura.gov.it
mailto:fabrizio.sudano@cultura.gov.it


 
 
 
 

DIREZIONE REGIONALE MUSEI NAZIONALI CALABRIA 
Via Gian Vincenzo Gravina (Palazzo Arnone) – 87100 Cosenza | Tel. 0984 795639 

Codice Fiscale: 98108420781 – Codice IPA: 1IWWFX – Codice AOO: AC80FD7 
PEC: drm-cal@pec.cultura.gov.it - PEO: drm-cal@cultura.gov.it 

musei.calabria.beniculturali.it 

 

   

La copertura dovrà pertanto operare non soltanto nell’ipotesi di missione formalmente autorizzata, ma anche per 
gli spostamenti effettuati dal dipendente, previa autorizzazione dell’Amministrazione, nell’ambito dell’espleta-
mento dell’attività istituzionale, ivi compresi gli spostamenti tra sedi, musei, parchi archeologici, uffici e altri luoghi 
della cultura afferenti alla Direzione. 
Il servizio comprende: 
A) copertura Kasko chilometrica relativa ai veicoli utilizzati; 
B) copertura Infortuni relativa ai dipendenti autorizzati all’utilizzo del mezzo proprio. 
Le coperture dovranno essere prestate secondo le condizioni di seguito indicate e secondo quanto risultante dal 
preventivo definitivo presentato dall’operatore economico e accettato dalla Stazione Appaltante. 
 
COPERTURA KASKO CHILOMETRICA 
La copertura Kasko chilometrica dovrà garantire i veicoli utilizzati dai dipendenti debitamente autorizzati all’uti-
lizzo del mezzo proprio per missioni e spostamenti effettuati per ragioni di servizio. 
La copertura dovrà comprendere almeno le seguenti garanzie: 

• Kasko integrale; 
• furto totale e parziale; 
• incendio; 
• atti vandalici ed eventi sociopolitici; 
• eventi naturali e calamità naturali. 

Sono stabilite le seguenti condizioni: 
• percorrenza complessiva annua stimata: 10.000 km; 
• valore assicurato: primo rischio assoluto fino ad € 25.000,00 per veicolo; 
• scoperto/franchigia: 10% con minimo di € 500,00; 
• durata: 12 mesi; 
• assenza di tacito rinnovo. 

La percorrenza annua di 10.000 km rappresenta una stima effettuata dall’Amministrazione sulla base delle esi-
genze di servizio. 
 
COPERTURA INFORTUNI 
La copertura Infortuni dovrà operare nei confronti dei dipendenti della Direzione Regionale Musei Nazionali Cala-
bria autorizzati all’utilizzo del mezzo proprio per missioni e spostamenti effettuati per ragioni di servizio. 
La copertura dovrà prevedere almeno i seguenti massimali per ciascun assicurato: 

• Morte: € 200.000,00; 
• Invalidità permanente: € 200.000,00; 
• Rimborso spese mediche da infortunio: € 3.000,00. 

La garanzia dovrà operare durante l’utilizzo autorizzato del veicolo per missioni o adempimenti di servizio, se-
condo quanto previsto dalle condizioni assicurative definitivamente accettate. 
Non è richiesta la preventiva individuazione nominativa dei dipendenti assicurati. 
In caso di sinistro, l’Amministrazione provvederà ad attestare la qualità di dipendente, l’autorizzazione all’utilizzo 
del mezzo proprio e la riferibilità dello spostamento all’attività di servizio. 
L’operatore economico dovrà indicare chiaramente nelle condizioni definitive eventuali franchigie, scoperti, limiti 
di indennizzo ed esclusioni, fermo restando che non potranno essere introdotte condizioni peggiorative rispetto 
a quelle risultanti dal preventivo posto a fondamento dell’affidamento. 
 
 
2.   Durata e condizioni dell’incarico 

Le coperture assicurative avranno durata di 12 mesi, con decorrenza dalla data che sarà concordata con la 
Stazione Appaltante e indicata nelle relative polizze. 
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Le polizze dovranno essere stipulate senza tacito rinnovo e cesseranno automaticamente alla scadenza, senza 
necessità di disdetta. 
La decorrenza delle nuove coperture dovrà essere coordinata con l’Amministrazione al fine di evitare, per 
quanto possibile, soluzioni di continuità rispetto alle coperture assicurative in scadenza. 
 

3.      Ammontare dell’appalto e modalità di pagamento 
L’importo complessivo annuo lordo della Trattativa Diretta è pari ad € 2.116,00, comprensivo delle imposte, così 
articolato: 
 
€ 1.816,00 quale premio annuo lordo relativo alla copertura Kasko chilometrica; 
€ 300,00 quale premio annuo lordo relativo alla copertura Infortuni. 
 
L’importo dovrà intendersi comprensivo delle imposte, degli accessori e di ogni altro onere necessario alla com-
pleta prestazione delle coperture assicurative richieste. 
 
Restano ferme esclusivamente le eventuali regolazioni previste dalle condizioni della presente lettera d’invito e 
dall’offerta definitivamente accettata dalla Stazione Appaltante.Le competenze relative all’incarico in oggetto sa-
ranno liquidate dietro presentazione di fattura elettronica, a 30 giorni dalla data di ricevimento tramite sistema 
SDI, Sistema di Interscambio, gestito dall’Agenzia delle Entrate. Ciascuna fattura dovrà essere intestata alla Dire-
zione Regionale Musei Nazionali Calabria – Codice Fiscale: 98108420781 e dovrà riportare la descrizione del ser-
vizio e il CIG del servizio. Le fatture così composte andranno trasmesse in formato elettronico mediante il se-
guente codice IPA (univoco): 1IWWFX - PEC di fatturazione: drm-cal.fatt@pec.cultura.gov.it. 
Le liquidazioni avverranno solo successivamente all’attestazione di regolare esecuzione da parte del RUP e dopo 
la verifica della regolarità contributiva, fiscale e assicurativa. 
In caso di inadempienza, contestata all’affidatario con PEC, l’Ente Appaltante può sospendere i pagamenti fino 
a che lo stesso non si sia posto in regola con gli obblighi contrattuali. In caso di contestazione in ordine all’entità 
e/o spettanza dei pagamenti, il termine per il pagamento delle somme rimarrà sospeso per la sola parte 
dell’importo oggetto di contestazione. L’Affidatario non potrà in nessun caso rifiutare, sospendere o ritardare 
l’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto invocando eventuali divergenze e/o contestazioni sulla 
spettanza dei pagamenti o sull’entità dei medesimi. In caso di inadempienza, contestata al Professionista con 
PEC, l’Ente Appaltante può sospendere i pagamenti fino a che lo stesso non si sia posto in regola con gli obblighi 
contrattuali. 

 
4.    Modalità di presentazione dell’offerta e criteri di aggiudicazione 

L’offerta dovrà pervenire entro la data e l’orario indicato sulla piattaforma MEPA, mediante lo strumento 
“Trattativa diretta”. 
L’Amministrazione, ai sensi dell’art. 108, co. 10, D.Lgs. 36/2023 e successive modifiche e/o integrazioni, si riserva 
la facoltà di non procedere all’aggiudicazione se l’offerta non risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto 
dell’affidamento. 
I requisiti di partecipazione , capacità dì contrattare e ammissibilità, dovranno essere dichiarati dall'interessato 
e accertati e verificati in sede di procedura di affidamento attraverso l'utilizzo del sistema “Fascicolo Virtuale 
dell’Operatore Economico 2.0”. 
L’Amministrazione si riserva, altresì, la facoltà di revocare in ogni momento l’intera procedura per sopravvenute 
ragioni di pubblico interesse o per la modifica delle circostanze di fatto o dei presupposti giuridici su cui tale 
procedura si fonda. 
 

5. Requisiti di partecipazione 
L’operatore economico, ai fini della partecipazione alla presente procedura, dovrà essere in possesso dei requisiti 
idonei all’assolvimento dell’incarico in oggetto, così come richiesto dall’art. 100 del d.lgs. n. 36/2023 e non dovrà 
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trovarsi in alcuna delle cause di esclusione dalla partecipazione a una procedura d'appalto o concessione, 
previste dagli artt. 94- 98 del citato decreto legislativo. 

 

6.  Documentazione 
Il titolare o legale rappresentante dell’Operatore Economico dovrà compilare e trasmettere, unitamente 
all'offerta economica, la seguente documentazione: 
1)Dichiarazione di accettazione incondizionata della presente lettera d’invito e del Capitolato da restituire firmati 
digitalmente; 
2)Polizza responsabilità civile; 

3) Documento riconoscimento del/i  rappresentante/i; 
4) Dichiarazione art 16 D.lgs 36/2023; 
5) Dichiarazione di riconoscere remunerativa l’offerta economica presentata e di accettazione ad avviare le 
prestazioni in via d’urgenza; 
6) Curriculum Societario; 
7) Informativa sulla Privacy; 
8) Dichiarazione sulla regolarità fiscale; 
9) Dichiarazione di impegno a stipulare la garanzia definitiva; 
10) Patto di integrità; 
11) Dichiarazione relativa al possesso dei requisiti per l’affidamento dei contratti pubblici ex artt. 94, 95, 96, 97, 
98 e 100 del d.lgs. n. 36/2023; 
12) Dichiarazione Dati Anagrafici - Fiscali - Previdenziali 2026; 
13) Dichiarazione sul Contratto Collettivo Nazionale del Lavoro (CCNL), applicato al personale dipendente, con 
specificazione del codice del settore di riferimento  e l’impegno al rispetto delle normative vigenti in materia di 
lavoro, sicurezza e retribuzione; 
14) Dichiarazione costi manodopera e oneri sicurezza; 
15)Eventuale patente a crediti 
16)Articolazione dei soggetti che svolgeranno la prestazione. 

 

La stazione appaltante verificherà il possesso dei requisiti di ordine speciale accedendo al fascicolo virtuale 
dell’operatore economico (FVOE 2.0), pertanto, l’ O.E. è obbligato a popolare e autorizzare il suddetto fascicolo. 
 

7.               Contratto 

 Le norme indicate nella presente lettera d'invito costituiscono lex specialis regolanti la procedura di affidamento. 
Divenuta efficace l'aggiudicazione, fatto salvo l'esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme 
vigenti, la stipula del contratto di appalto avrà luogo entro i successivi trenta giorni. 
Il contratto sarà perfezionato mediante il documento di stipula generato dal Mercato Elettronico della Pubblica 
Amministrazione (MePA), ai sensi dell'art. 18 del D.Lgs. n. 36/2023. 
La presente lettera d’invito non vincola in alcun modo la Stazione Appaltante e non costituisce diritto o interessi 
legittimi a favore dei soggetti coinvolti. 
La Stazione Appaltante si riserva, inoltre, a suo insindacabile giudizio, di non procedere all’eventuale affidamento 
senza che possa essere avanzata alcuna pretesa da parte dei soggetti interessati e di esperire altre forme di indagini 
di mercato o procedure di gara. 
L’affidamento sarà disposto a seguito della verifica della conformità dell’offerta e della documentazione presentata 
alle condizioni indicate nella presente lettera d’invito e negli altri atti della procedura. 
La stipula sarà subordinata alle verifiche previste dalla normativa vigente in ordine al possesso dei requisiti 
prescritti. 
Il contratto sarà perfezionato mediante il documento di stipula generato dal Mercato Elettronico della Pubblica 
Amministrazione (MePA), secondo le modalità previste dalla piattaforma e dall’art. 18 del D.Lgs. n. 36/2023. 
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La presente lettera d’invito, l’offerta presentata sulla piattaforma, il preventivo assunto a riferimento 
dall’Amministrazione, le condizioni assicurative definitivamente accettate e il documento di stipula costituiscono, 
nel loro complesso, la documentazione regolante il rapporto contrattuale. 
A seguito del perfezionamento dell’affidamento, l’operatore economico dovrà provvedere tempestivamente 
all’emissione e alla trasmissione delle polizze definitive. 

Le polizze dovranno riportare condizioni economiche e assicurative pienamente corrispondenti a quelle accettate 
nell’ambito della presente procedura. 
Non saranno ammesse modifiche unilaterali delle condizioni contrattuali. 

Qualsiasi eventuale modifica dovrà essere preventivamente comunicata alla Stazione Appaltante e potrà avere 
efficacia esclusivamente previa espressa accettazione da parte della stessa, nei limiti consentiti dalla normativa 
vigente. 

 

8.               Trattamento dati personali e riservatezza 

 Le Parti dichiarano che i dati personali forniti per la stipula e l'esecuzione del presente contratto saranno trattati 
in conformità al Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e al D.Lgs. 196/2003 e s.m.i., esclusivamente per le finalità 
connesse alla gestione del rapporto contrattuale e per l'adempimento degli obblighi di legge. 
 

9.               Foro competente 

Per la risoluzione delle controversie sarà competente il Foro di Cosenza. 

Per quanto non espressamente previsto dalla presente lettera di invito, si rimanda a quanto definito dal relativo 

preventivo acquisito agli atti, con note protocollo num. 6551 del 15.09.2026 e num. 6662 del 18.09.2026. 

Per informazioni è possibile rivolgersi al Responsabile Unico del Progetto nella persona del Dott. Fabrizio Sudano, 

fabrizio.sudano@cultura.gov.it. 

                      
                   IL FUNZIONARIO                                  
      alessandra.biasone@cultura.gov.it    
           
 
  Per accettazione                                           
          ADOREA SRL 
Il LEGALE RAPPRESENTANTE                                                                                                   Per IL CAPO DIPARTIMENTO 

                                                                                                                                                  Dott.ssa Alfonsina Russo 
                                                                                                                                                    IL DELEGATO  e RUP 

                                                                                                                                                   Dott. Fabrizio Sudano 
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